附件1
中小学实验室常规管理自查要点（参考）
	检查项目
	自查要点

	组织机构
	1.设置实验室管理机构，明确一名校级领导分管实验室工作，明确一名中层干部具体负责实验室管理工作，明确各实验室责任人。

	规章制度
	2.建立并张贴实验室管理制度、实验教师（实验室管理员）工作守则、学生实验守则等制度。

	工作计划
	3.实验室建设纳入学校整体发展规划，学校做到对实验室工作学期初有计划、学期末有总结。

	硬件建设
	4.实验室基础设施齐全；定期进行维护、检修；水、电、通风、网络等管线布局合理，无隐患；消防通道通畅。

	
	5.重点场所（如危化品储存室、化学实验室、化学药品室、化学准备室等）监控运转正常。

	
	6.实验室所有房间配备集中管理的应急备用钥匙，制定启用应急备用钥匙管理制度。

	
	7.配备合适的灭火器材，定期点检。

	
	8.配备个人防护用品和急救物品。

	
	9.化学实验室配置应急喷淋（建议）和洗眼装置。

	队伍建设
	10.实验室专、兼职人员达标。

	
	11.实验室人员稳定，参加过培训，持证上岗。掌握防护、应急救援知识和技能等。

	
	12.学校每学期对全体相关师生至少进行一次安全培训和应急演练；学校把实验技术、安全防护、应急处理等知识和技能纳入承担实验教学任务的教师、实验员培训。

	经费保障
	13.学校安排经费，保障实验室建设、实验教学、教学仪器设备购置维护、实验耗材补充、危废处置等各项工作开展。

	器材配备
	14.按照国家和省学科教学装备配置标准，配齐配足学科实验教学所需的教学仪器设备。

	
	15.仪器设备与个人防护用品要定期检查、更新、维护，使用状态正常可靠。

	实验教学
	16.学校教学工作计划中有实验教学内容；每学期制定实验教学计划，有实验进度安排。

	
	17.学校落实学生进实验室前的安全教育，将实验室安全纳入实验教学内容，帮助学生掌握必要的应急处理方法和自救措施。

	
	18.开展实验教学时，实验教师能根据实验教学内容，做好本人和学生的安全防护；能指导学生规范、安全操作。

	
	19.按课程标准要求完成实验教学任务，开齐开足演示实验和学生分组实验。

	
	20.实验室日常记录（如仪器借还记录、学生实验记录等）齐全，期末整理归档。

	器材管理
	21.仪器设备和化学药品分室、分柜、定位存放，分类科学，摆放合理。橱柜有柜号标签和柜卡（注明柜内物品的编号、名称、数量、位置等信息）。

	
	22.有完备的账册（包括总账、分类账、低值易耗品账等）。各类账册能及时记录，定期盘点，账、卡、物相符。

	
	23.仪器设备定期保养维护，无长期待修品。

	安全保障
	24.每月开展实验室安全风险排查，并有检查整改记录。

	
	25.积极利用安全生产月、全国中小学生安全教育周（日）等契机，开展实验室安全宣传教育活动。
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